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事後審査型一般競争入札 業務フロー

③電子入札システムログイン

⑤入札書受付票の確認
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①システムへのログイン
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44

画面はサンプルイメージです。
9月中旬から甲賀市ホームページよ

り電子入札ポータルサイトを公開し
ます。
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画面はサンプルイメージです。
9月中旬から甲賀市ホームページよ

り電子入札ポータルサイトを公開し
ます。
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②調達情報確認/発注図書取得
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画面はサンプルイメージです。
9月中旬から甲賀市ホームページよ

り電子入札ポータルサイトを公開し
ます。
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利用者登録時に作成した「入札情
報公開システムユーザ」のＩＤとパ
スワードを入力します。

※ＩＤとパスワードを忘れた場合は、
利用者変更画面から確認すること
ができます。

入札情報公開システムに１年間ロ
グインしなかった場合、ユーザＩＤは
自動で削除されますので、再度利
用者変更画面から、ユーザＩＤとパ
スワードの作成を行ってください。

50

ログインしなくても、発注情報の閲
覧、入札公告ファイル、発注図書
ファイルの取得をすることは可能で
す。

ただし、発注図書等ファイルの変更
があった場合、通知のメールは送
付されません。
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事後審査型一般競争入札

56

ログインしている状態で、

発注情報閲覧画面でファイルをダ
ウンロードすると、ダウンロードした
案件でファイルの差替えがあった
場合、「発注図書変更のお知らせ」
メールが通知されます。
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入札情報公開システムにて、入札公
告・発注図書・質問回答書等のファイ
ルが変更されると、メールでお知らせ
が届きます。

参考：発注図書変更のお知らせ
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③電子入札システムログイン
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画面はサンプルイメージです。
9月中旬から甲賀市ホームページよ

り電子入札ポータルサイトを公開し
ます。
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66

ファイル読み込み中は、このように
表示されます。

時計表示されたことを確認してから
利用者登録処理ボタンをクリックし
てください。

時計表示がされない場合は、
javapolicyの設定が間違っていま

すので、ＩＣカードを購入した認証局
に、設定内容を確認してください。
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ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のこと
です。

ＩＣカード購入時に、認証局から送られてき
た暗証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

ここからの操作は、ＩＣカード
リーダーとＩＣカードが必要で
す。

68

ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣ
カードがロックされ、使用できなく
なります。

ＩＣカードがロックされた場合は、認
証局にロックの解除を依頼してく
ださい。

※ロックの解除には、数日かかる
場合がありますのでご注意下さい。
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④入札書・内訳書の提出
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２MB以内

74

くじ入力番号が表示されて
いる場合は必須入力です。

３桁の半角数字で入力し
てください。

２MB以内
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２MB以内

76

添付するファイルは、ＰＤＦファイル
を推奨します。

もし、エクセルやワードファイルと
する場合は、保護し、変更できない
ようにしてください。

２MB以内
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２MB以内
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２MB以内

添付ファイルが複数ある場合は、
同じ手順で追加してください。
行が追加されます。
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２MB以内
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84

このメッセージが、入札書提
出の最終確認です。

入札書は１度提出すると、変
更・再提出はできませんので、
入力内容、添付資料を確認
してから提出してください。
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86

入札書の提出が完了すると
「入札書受信確認通知」画面
が表示されます。

この画面で必ず印刷ボタ
ンをクリックし印刷して
ください。

87

別ウインドウが表示されます。
この画面を印刷し保管しておいてください。
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⑤入札書受付票確認
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90

確認していない通知書がある
場合、「未参照有り」と表示さ
れますので、必ず確認してく
ださい。
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確認していない通知書は、
「未参照」と表示されます。
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⑥落札者決定通知書受信

95



96

97



98

落札者決定通知書は、応札
者すべてに通知されます。
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確認した通知書は、「参照済」
と表示されます。
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⑦入札結果の確認
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画面はサンプルイメージです。
9月中旬から甲賀市ホームページよ

り電子入札ポータルサイトを公開し
ます。
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