
  資料２ 

行政文書ファイル選別の概要について 

 

１．対象文書ファイル 

 （１）令和５年度末保存期間満了文書（有期年） ２９，４５４件 

    令和５年度末に保存期間満了を迎えるもの 

 

 （２）令和５年度末保存期間満了文書（旧永年）  １，３０９件 

    昨年度に保存期間の見直しを実施した旧永年保存文書で、保存期間を有期年に変

更し、令和５年度末にその保存期間満了を迎えるもの 

 

 （３）令和４年度末保存期間満了文書（旧永年）  １，２７２件 

    昨年度に保存期間の見直しを実施した旧永年保存文書で、保存期間を有期年に変

更し、令和４年度末にその保存期間満了を迎えたもの 

 

 

２．選別の実施 

 （１）文書を保有する各主管課による一次選別  令和５年１１～１２月 

    対象の文書ファイルについて、主管課において確認を行い、行政文書として使用す

るものは「保存期間延長」とし、使用しなくなった文書のうち、歴史公文書等に該当

すると判断したものは「移管」、該当しないと判断したものは「廃棄」と選別した。 

 

 （２）総務課による二次選別  令和５年１２～令和６年１月 

    （１）の一時選別において「廃棄」と判断されたものについて、文書管理および情

報公開の担当課である総務課において、歴史公文書等の該当性について確認、選別を

した。 

 

３．選別結果 

 ２～６ページ参照 
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行政文書ファイル数（令和５年度末保存期間満了分）
単位：件

一次（主管課）
選別結果　Ｄ’

二次（総務課）
選別結果　Ｄ”

うち保存期間
１０年以上

議会事務局 議事課 214 11 203 0 0 0 203 1

秘書広報課 94 13 81 8 8 0 73 1

危機管理課 365 41 324 7 0 7 317 67

政策推進課 260 120 140 0 0 0 140 12

市民活動推進課 274 28 246 15 0 15 231 62

伴谷地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

柏木地域市民センター 4 0 4 0 0 0 4 0

水口地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

綾野地域市民センター 8 0 8 0 0 0 8 0

貴生川地域市民センター 105 0 105 0 0 0 105 0

岩上地域市民センター 1 0 1 0 0 0 1 0

情報政策課 321 92 229 0 0 0 229 51

土山地域市民センター 427 8 419 0 0 0 419 23

鮎河地域市民センター 9 0 9 0 0 0 9 0

山内地域市民センター 15 0 15 0 0 0 15 2

大野地域市民センター 13 1 12 0 0 0 12 1

甲賀大原地域市民センター 241 0 241 0 0 0 241 11

油日地域市センター 0 0 0 0 0 0 0 0

佐山地域市民センター 1 0 1 0 0 0 1 0

甲南第一地域市民センター 331 69 262 0 0 0 262 10

甲南第二地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

甲南第三地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

甲南中部地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

希望ケ丘地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

信楽地域市民センター 217 6 211 0 0 0 211 6

雲井地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

小原地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

朝宮地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

多羅尾地域市民センター 0 0 0 0 0 0 0 0

総務課 323 85 238 7 7 0 231 119

人事課 502 68 434 0 0 0 434 41

財政課 434 31 403 1 0 1 402 221

マネジメント推進室 0 0 0 0 0 0 0 0

管財課 543 232 311 0 0 0 311 3

契約検査課 0 0 0 0 0 0 0 0

税務課 1,440 51 1,389 0 0 0 1,389 197

税務課滞納債権対策室 255 0 255 0 0 0 255 182

歴史公文書等
該当ファイル数
Ｄ（Ｄ'+Ｄ”）

廃棄予定
ファイル数
Ｅ（Ｃ－Ｄ）

歴史公文書等
選別対象
ファイル数
Ｃ（Ａ－Ｂ）

保存期間延長
ファイル数

Ｂ

保存期間満了と
なる

ファイル総数
Ａ

課名部名

総合政策部

総務部
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一次（主管課）
選別結果　Ｄ’

二次（総務課）
選別結果　Ｄ”

うち保存期間
１０年以上

歴史公文書等
該当ファイル数
Ｄ（Ｄ'+Ｄ”）

廃棄予定
ファイル数
Ｅ（Ｃ－Ｄ）

歴史公文書等
選別対象
ファイル数
Ｃ（Ａ－Ｂ）

保存期間延長
ファイル数

Ｂ

保存期間満了と
なる

ファイル総数
Ａ

課名部名

市民課 575 10 565 0 0 0 565 56

保険年金課 921 6 915 0 0 0 915 24

生活環境課 553 65 488 1 0 1 487 28

消費生活センター 0 0 0 0 0 0 0 0

甲賀斎苑 14 2 12 0 0 0 12 0

環境未来都市推進室 0 0 0 0 0 0 0 0

人権推進課 388 44 344 1 0 1 343 68

宇川会館 53 0 53 0 0 0 53 3

牛飼教育集会所 18 0 18 0 0 0 18 0

清和会館 58 1 57 0 0 0 57 0

かえで会館 43 0 43 0 0 0 43 0

西教育集会所 24 0 24 0 0 0 24 0

かえで児童館 3 0 3 0 0 0 3 0

たけのこ児童館 5 0 5 0 0 0 5 0

市民窓口センター 3 0 3 0 0 0 3 3

地域共生社会推進課 278 27 251 1 0 1 250 23

生活支援課 166 14 152 0 0 0 152 0

障がい福祉課 365 52 313 0 0 0 313 18

家庭児童相談室 125 0 125 0 0 0 125 8

長寿福祉課 759 66 693 0 0 0 693 64

水口地域包括支援センター 80 0 80 0 0 0 80 3

土山地域包括支援センター 93 0 93 0 0 0 93 1

甲賀地域包括支援センター 72 0 72 0 0 0 72 0

甲南地域包括支援センター 78 0 78 0 0 0 78 0

信楽地域包括支援センター 87 0 87 0 0 0 87 0

すこやか支援課 813 17 796 0 0 0 796 72

水口保健センター 2 1 1 0 0 0 1 1

土山保健センター 2 0 2 0 0 0 2 0

甲賀保健センター 0 0 0 0 0 0 0 0

甲南保健センター 2 0 2 0 0 0 2 1

信楽保健センター 5 0 5 0 0 0 5 0

新型コロナウイルス感染症対策室 17 0 17 0 0 0 17 0

医療政策室 11 0 11 0 0 0 11 0

水口医療介護センター 254 2 252 0 0 0 252 11

信楽中央病院 177 129 48 0 0 0 48 16

福祉事務所 204 3 201 0 0 0 201 19

都市計画課 976 743 233 0 0 0 233 45

建設管理課 1,271 1,013 258 0 0 0 258 52

建設事業課 1,622 809 813 11 0 11 802 608

建設事業課国県事業調整室 0 0 0 0 0 0 0 0

住宅建築課 494 293 201 0 0 0 201 14

公共交通推進課 204 114 90 0 0 0 90 48

上下水道総務課 833 101 732 0 0 0 732 329

上水道課 867 499 368 0 0 0 368 279

下水道課 1,327 781 546 0 0 0 546 240

会計管理組織 会計課 413 7 406 0 0 0 406 189

健康福祉部

市民環境部

建設部

上下水道部
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一次（主管課）
選別結果　Ｄ’

二次（総務課）
選別結果　Ｄ”

うち保存期間
１０年以上

歴史公文書等
該当ファイル数
Ｄ（Ｄ'+Ｄ”）

廃棄予定
ファイル数
Ｅ（Ｃ－Ｄ）

歴史公文書等
選別対象
ファイル数
Ｃ（Ａ－Ｂ）

保存期間延長
ファイル数

Ｂ

保存期間満了と
なる

ファイル総数
Ａ

課名部名

子育て政策課 459 93 366 0 0 0 366 27

子育て世代包括支援センター 25 0 25 0 0 0 25 0

水口子育て支援センター 92 0 92 0 0 0 92 0

土山子育て支援センター 54 0 54 0 0 0 54 0

甲賀子育て支援センター 5 0 5 0 0 0 5 0

甲南子育て支援センター 0 0 0 0 0 0 0 0

信楽子育て支援センター 34 0 34 0 0 0 34 0

発達支援課 106 0 106 0 0 0 106 1

児童発達支援センター 91 0 91 0 0 0 91 1

保育幼稚園課 1,079 80 999 0 0 0 999 56

あいみらい保育園 82 0 82 0 0 0 82 0

伴谷幼稚園　 167 0 167 0 0 0 167 0

伴谷保育園　 137 0 137 0 0 0 137 1

水口西保育園　 33 0 33 0 0 0 33 1

山内保育園　 0 0 0 0 0 0 0 0

土山幼稚園 4 0 4 0 0 0 4 0

土山保育園 142 0 142 0 0 0 142 1

鮎河保育園　 0 0 0 0 0 0 0 0

大野保育園 134 0 134 0 0 0 134 1

大原幼稚園 71 0 71 0 0 0 71 0

甲賀東保育園 66 0 66 0 0 0 66 1

甲賀西保育園 130 0 130 0 0 0 130 1

油日幼稚園 10 0 10 0 0 0 10 0

甲賀西保育園南分園 105 0 105 0 0 0 105 1

甲賀北保育園 128 0 128 0 0 0 128 0

甲南東保育園 158 0 158 0 0 0 158 1

甲南西保育園 139 0 139 0 0 0 139 1

甲南南保育園 145 0 145 0 0 0 145 1

甲南北保育園　 26 0 26 0 0 0 26 1

甲南希望ケ丘保育園 176 1 175 0 0 0 175 1

信楽幼稚園 2 0 2 0 0 0 2 0

信楽保育園 163 0 163 0 0 0 163 1

雲井保育園 150 1 149 0 0 0 149 1

朝宮保育園 121 0 121 0 0 0 121 1

子育て支援施設整備推進室 1 0 1 0 0 0 1 0

商工労政課 812 171 641 12 12 0 629 30

信楽伝統産業会館 1 0 1 0 0 0 1 0

くすり学習館 3 0 3 0 0 0 3 0

勤労青少年ホーム 29 17 12 0 0 0 12 1

観光企画推進課 172 52 120 0 0 0 120 36

観光企画推進課ロケーション推進室 1 0 1 0 0 0 1 0

ひと・まち街道交流館 0 0 0 0 0 0 0 0

農業振興課 783 100 683 4 0 4 679 251

農村整備課 1,188 671 517 2 0 2 515 241

甲南農村環境改善センター 0 0 0 0 0 0 0 0

林業振興課 247 79 168 0 0 0 168 8

林業振興課獣害対策室 133 80 53 0 0 0 53 13

こども政策部

産業経済部
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一次（主管課）
選別結果　Ｄ’

二次（総務課）
選別結果　Ｄ”

うち保存期間
１０年以上

歴史公文書等
該当ファイル数
Ｄ（Ｄ'+Ｄ”）

廃棄予定
ファイル数
Ｅ（Ｃ－Ｄ）

歴史公文書等
選別対象
ファイル数
Ｃ（Ａ－Ｂ）

保存期間延長
ファイル数

Ｂ

保存期間満了と
なる

ファイル総数
Ａ

課名部名

教育総務課 585 132 453 0 0 0 453 129

教育総務課教育環境整備室 0 0 0 0 0 0 0 0

東部学校給食センター 22 0 22 0 0 0 22 0

西部学校給食センター 0 0 0 0 0 0 0 0

学校教育課 598 48 550 0 0 0 550 59

教育研究所 89 0 89 0 0 0 89 0

かわせみ教室 0 0 0 0 0 0 0 0

適応指導教育 14 0 14 0 0 0 14 2

中学校 221 2 219 0 0 0 219 8

小学校 216 2 214 0 0 0 214 8

社会教育スポーツ課 579 97 482 37 0 37 445 56

甲南青少年研修センター 0 0 0 0 0 0 0 0

みなくち子どもの森 27 5 22 0 0 0 22 4

みなくち子どもの森自然館 0 0 0 0 0 0 0 0

水口図書館 32 8 24 0 0 0 24 1

土山図書館 18 0 18 0 0 0 18 2

甲賀図書情報館 36 1 35 0 0 0 35 1

甲南図書交流館 45 2 43 0 0 0 43 0

信楽図書館 55 0 55 0 0 0 55 2

水口中央公民館 25 0 25 0 0 0 25 0

伴谷公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

柏木公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

貴生川公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

岩上公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

土山中央公民館 47 0 47 0 0 0 47 1

鮎河公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

山内公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

大野公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

かふか生涯学習館 39 0 39 0 0 0 39 0

甲賀公民館 34 0 34 0 0 0 34 0

甲南公民館 20 2 18 0 0 0 18 1

信楽中央公民館 12 0 12 0 0 0 12 1

多羅尾公民館 0 0 0 0 0 0 0 0

あいこうか市民ホール 1 0 1 0 0 0 1 0

甲南情報交流センター 50 5 45 0 0 0 45 0

水口体育館 4 0 4 0 0 0 4 0

岩上体育館 3 0 3 0 0 0 3 0

甲南Ｂ＆Ｇ海洋センター 11 0 11 0 0 0 11 0

信楽体育館 0 0 0 0 0 0 0 0

国スポ・障スポ推進室 3 1 2 0 0 0 2 1

歴史文化財課 430 142 288 0 0 0 288 114

水口歴史民俗資料館 16 0 16 0 0 0 16 0

土山歴史民俗資料館 42 0 42 0 0 0 42 23

甲南ふれあいの館 0 0 0 0 0 0 0 0

選挙管理委員会事務局 111 2 109 4 4 0 105 26

監査委員事務局 63 2 61 1 0 1 60 12

公平委員会 8 1 7 0 0 0 7 1

固定資産評価審査委員会 3 0 3 0 0 0 3 1

農業委員会事務局 320 89 231 51 51 0 180 79

教育委員会
事務局
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一次（主管課）
選別結果　Ｄ’

二次（総務課）
選別結果　Ｄ”

うち保存期間
１０年以上

歴史公文書等
該当ファイル数
Ｄ（Ｄ'+Ｄ”）

廃棄予定
ファイル数
Ｅ（Ｃ－Ｄ）

歴史公文書等
選別対象
ファイル数
Ｃ（Ａ－Ｂ）

保存期間延長
ファイル数

Ｂ

保存期間満了と
なる

ファイル総数
Ａ

課名部名

計 32,035 7,541 24,494 163 82 81 24,331 4,445
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所属名 文書番号 ファイル件名 補足（文書内容等） 備考 他課所管 棚番号 作成年度 保存期間 場所
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　74909 住宅・土地統計調査　市町交付金 交付金精算報告の伺い 026-36-L H25 ５年 甲南庁舎大書庫
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　801098770 甲賀警察署　個別要望 信号設置箇所の現地確認記録 026-36-L H19 ５年 甲南庁舎大書庫
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　50506 統計調査員確保対策事業委託費 委託費精算報告の伺い 040-52-L H25 １０年 甲南庁舎大書庫
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　70603 小字界証明 証明書交付伺い 040-52-L H24 ３年 甲南庁舎大書庫
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　52831 行政文書公開請求等処理簿　第　　１号 請求書受付→公開決定の伺い T19-42-1 H25 ５年 土山庁舎４Ｆ大書庫
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　52832 行政文書公開請求等処理簿　第　　２号 請求書受付→公開決定の伺い T19-42-1 H25 ５年 土山庁舎４Ｆ大書庫
総務課　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　52833 行政文書公開請求等処理簿　第　　３号 請求書受付→公開決定の伺い T19-42-1 H25 ５年 土山庁舎４Ｆ大書庫
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廃棄予定ファイルリストについてのご質問、ご意見等

委員氏名

所属名 文書番号 文書件名

1 廃棄

2 廃棄

3 廃棄

4 廃棄

5 廃棄

6 廃棄

7 廃棄

8 廃棄

9 廃棄

10 廃棄

11 廃棄

12 廃棄

13 廃棄

14 廃棄

15 廃棄

対象文書
③現物確認を希望

②ファイルの内容について
説明を希望

①移管に該当と判断
一次選別
結果
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